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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 60094.001457
. T . ~ 90045/2023
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2023-66

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servi¢os de vigilancia patrimonial armada e desarmada, diurna e noturna, a serem executados com
regime de dedicagcdo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. A prestacdo desses servigcos compreende, além da méo de obra, o fornecimento de uniformes e a
disponibilizagdo de todas as ferramentas e equipamentos de prote¢do individuais necessarios a sua
execuc¢do, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Detalhamento do objeto:

e N° L
Grupo|[ Item Especificacao CBO CATSER N° funcionérios
postos

Posto de Vigilancia - 44
1 horas semanais/diurnos, de 5173-30 23507 2 2
segunda a sadbado, desarmado

Posto de Vigilancia - 12
horas diurnas, de segunda-
feira a domingo, em turnos de
12x36 horas - desarmado

5173-30 23809 1 2

Posto de Vigilancia - 12
horas noturnas, de segunda-
feira a domingo, em turnos de

12x36 horas - armado

5173-30 24015 2 4

Posto de Vigilancia - 12
horas diurnas, de segunda-
4 |[feira a domingo, em turnos de 5173-30 24015 1 2
12x36 horas - Motorizado e

armado

Posto de Vigilancia - 12
horas noturnas, de segunda-
feira a domingo, em turnos de 5173-30 24015 1 ’
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1.2. O servigo objeto desta contratacdo € caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

12x36 horas - Motorizado e
armado

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 5 (cinco) anos contados da data da sua assinatura, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrupgdo pode comprometer a seguranca
organica e, consequentemente, as atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-
se de forma permanente ou prolongada, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o disposto no
Estudo Técnico Preliminar.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual do ano de 2025, conforme consta das
informacgdes basicas desse termo de referéncia.

2.3 Os servigos a serem contratados, sdo relacionados em atividades materiais acessérias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

2.4. A prestacdao dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:
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4.1.1. Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua tratada.
4.1.2. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas.

4.1.3. Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a redugdo do consumo de energia e
agua.

4.1.4.A CONTRATADA deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a satide dos
trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servigos.

4.1.5. A CONTRATADA devera observar a Resolucio CONAMA n.° 401/2008 para a aquisi¢do de pilhas e baterias a
serem utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados,
como chumbo, cddmio e mercurio.

4.1.6. A CONTRATADA deverd utilizar pilhas recarregaveis para uso em lanternas em rondas realizadas no periodo
noturno, evitando o uso de pilhas ou baterias que contenham substancias perigosas em sua composicao.

4.1.7. A CONTRATADA devera providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias originarias da contratagdo,
para fins de repasse ao respectivo fabricante ou importador, responsavel pela destinacdo ambientalmente adequada, nos
termos da Instrucdo Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012, conforme artigo 33, inciso II, da Lei n® 12.305, de 2010 —
Politica Nacional de Residuos Sdlidos, artigos 4° e 6° da Resolugdo CONAMA n° 401, de 04/11/2008, e legislacdo
correlata.

4.1.8.A CONTRATADA deveré eliminar o uso de copos descartaveis na prestacdo de servicos nas dependéncias do
6rgdo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas (squezze) para os funcionarios.

4.1.9. E obrigacio da CONTRATADA destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos
que foram utilizados na prestacdo de servicos.

4.1.10. A CONTRATADA devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das
atividades do programa interno de separacdo de residuos sélidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pela CONTRATANTE.

4.1.11. Deverd, se possivel, adotar praticas de sustentabilidade e de racionalizagdo no uso de materiais e servicos,
incluindo uma politica de separacdo dos residuos reciclaveis descartados e sua destinagdo as associacdes e cooperativas
dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n. 5.940/2006.

4.2. Para a comprovacao de adocdo dos critérios de sustentabilidade ambiental, nos termos do previsto na IN n° 01
SLTI\MP de 2010 e do Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis a licitante devera apresentar DECLARACAO DE
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, conforme modelo constante no ANEXO II do Edital.

4.3. Deverdo ser observadas, ainda, as " boas praticas sustentdveis para servico de vigilancia) - previstas no caderno de logistica
de prestacdo de servigos de vigilancia patrimonial, observando-se:

4.3.1 Deveré ser firmado entre o 6rgdo/entidade e a empresa contratada o Acordo de Nivel de Servico (ANS), a fim de
balizar a execucdo dos servigos dentro dos padrdes de qualidade acordados, inclusive a forma de faturamento de
atividades que podem ser executadas de maneira simultanea.

4.3.2. A contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas
internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados.

4.3.3. E de responsabilidade da contratada reservar 25% do seu quadro administrativo para mulheres e portadores de
deficiéncia.

4.3.4. Sao proibidos quaisquer atos de preconceito de racga, cor, sexo, orientacdo sexual ou estado civil na selecdo de
vigilantes no quadro da empresa.

4.3.5. E responsabilidade da contratada a comprovagao da formagao técnica especifica dos vigilantes, comprovadamente.

4.3.6. E dever da contratada a promogdo de curso de educacao, formacao, aconselhamento, prevencgdo e controle de risco
aos trabalhadores, bem como sobre praticas socioambientais para economia de energia, de dgua e reducdo de geracdo de
residuos s6lidos no ambiente onde se prestara o servigo.
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4.3.7. E obrigacdo da contratada a administracio de situaces emergenciais de acidentes com eficicia, mitigando os
impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente. 4

4.3.8. A contratada deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a saude dos
trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servigos.

4.3.9. A contratada devera disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) aos vigilantes para a execucdo
das atividades de modo confortavel, seguro e de acordo com as condicdes climéticas, favorecendo a qualidade de vida no
ambiente de trabalho.

4.3.10. S6 sera admitido o uso de veiculos eficientes, que respeitem os critérios previstos no Programa de Controle da
Poluicdo por Veiculos Automotores (PROCONVE)/ Programa de Controle da Polui¢do do Ar por Motociclos e Veiculos
Similares (PROMOT) e movidos a biocombustivel.

4.3.11. A contratada deverd utilizar bicicletas em substituicdo aos veiculos motorizados para a realizacdo de rondas,
sempre que possivel, de modo a reduzir as emissdes de gases poluentes.

4.3.12. A contratada deverd orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da prestacdo de servico, zelando pela
seguranca e pela saide dos usuarios e da circunvizinhanca.

4.3.13. S6 serd admitida a utilizacdo de equipamentos e materiais de intercomunicacdo (como radios, lanternas e
lampadas) de menor impacto ambiental.

4.3.14. A contratada devera observar a Resolucio CONAMA n° 401/2008, para a aquisicdo de pilhas e baterias para
serem utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados,
como chumbo, cddmio e merctrio.

4.3.15. A contratada deverd utilizar pilhas recarregaveis para uso em lanternas em rondas realizadas no periodo noturno,
evitando o uso de pilhas ou baterias que contenham substancias perigosas em sua composicao.

4.3.16. A gestdo de seguranca patrimonial da contratada devera utilizar monitores LCD ou LED que reduzam o consumo
de energia face aos convencionais, quando da vigilancia eletronica.

4.3.17.A contratada devera utilizar planilhas eletronicas para registro de entrada e saida de pessoas e materiais no
ambiente de prestacdo de servigos para controlar acessos e realizar andlises gerenciais, evitando o uso de papel.

4.3.18. A contratada deveré eliminar o uso de copos descartaveis na prestacao de servigcos nas dependéncias do érgdo ou
entidade.

4.3.19. E obrigacdo da contratada destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que
foram utilizados na prestagdo de servigos.

4.3.20. A fiscalizagdo da execucdo dos servicos abrange todos os procedimentos constantes relativos as metas definidas
no Termo de Referéncia ou Contrato, sob pena de glosa da respectiva fatura quando do ndo cumprimento.

4.3.21. O fornecimento de produtos e servicos deve ser acompanhado de Acordos de Niveis de Servicos (ANS) que
assegurem a qualidade, a disponibilidade, o tempo de atendimento e a correcdo de defeitos dentro de parametros
compativeis com as atividades de sustentabilidade previstas com as seguintes condicdes:

a) Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por
ocorréncia.

b) Suspender ou interromper o servigo por dia, salvo por motivo de for¢a maior.

c) Permitir a presenca de vigilante sem uniforme, em condigdes inapropriadas de apresentacdo ou sem cracha de
identificacdo, por empregado e por ocorréncia.

d) Nao zelar pelas instalagdes do 6rgao, por posto e por dia.

e) Deixar de fornecer os EPIs, quando exigido em lei ou convencdo, aos seus empregados e de impor
penalidades aos que se negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia.
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f) Nao efetuar o pagamento de salarios, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como quaisquer despesas
relacionadas a execugdo do contrato, por dia e por ocorréncia.

g) Deixar de estabelecer cotas para mulheres e portadores de necessidades especiais, conforme definido no
Termo de Referéncia.

h) Deixar de observar as especificacoes de materiais de consumo e bens na prestagdo dos servigos.
i) Néo adquirir materiais e bens de menor impacto ambiental quando comparados a outros similares.

j) Deixar de destinar de forma ambientalmente adequada os residuos e materiais adquiridos e utilizados na
prestacdo de servigo, por ocorréncia.

k) Deixar de observar a Resolugdo CONAMA n° 401/2008 para a aquisi¢do de pilhas e baterias, por ocorréncia.

1) Nao utilizar bicicletas para a realizacdo de rondas em pequenas distancias, sempre que possivel, evitando o uso
de veiculos, por ocorréncia.

Subcontratacao

4.3. N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢Bes descritas nas clausulas do contrato.

4.5. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de
homologacao da licitagdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacé@o a garantia da contratagéo.

Vistoria

4.8. A avaliagdo prévia do local de execucédo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a quinta-feira, das 08h30 as 10h30
e das 13h30 as 15h30.

4.9. Seréo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realiza¢éo da vistoria.

4.10.1. A vistoria deverd ser marcada com o Sgt DA ROCHA, pelo telefone (61) 2023-5057, devendo ser
efetivada até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica.

4.10.2. Por ocasido da vistoria sera firmada a declaragdo, conforme Apéndice | ao TR, atestando que a
licitante examinou as areas e tomou ciéncia das caracteristicas e peculiaridades dos servicos, posto que,
ndo serdo aceitas alegacdes posteriores quanto ao desconhecimento de situacdes existentes.

4.11. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal, conforme Apéndice Il ao TR,
assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacao.
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4.12. A néo realizacéo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucgao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execuc¢éo do objeto: maximo de 10 (dez) dias (corridos) da assinatura do contrato;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, procedimentos, frequéncia e periodicidade da execucéo do
trabalho:

5.1.2.1. . A prestacdo dos servicos de vigilancia prevista neste Termo de Referéncia segue o que
determina o Art. 32 da IN/SEGES n.° 05/2017, bem como em seu Anexo VI-A, e o Cddigo Brasileiro
de Ocupacdes do Ministério do Trabalho e Emprego — CBO — n° 5173-30 (vigilante). Estes
dispositivos envolvem a alocagdo de méo-de-obra capacitada nas instalacdes da Escola Superior de
Defesa. .

5.1.2.2. Os servigos de vigilancia, motorizada armada diurna (12h); motorizada armada noturna
(12h); armada noturna (12h); desarmada diurna (12h) e desarmada (44h), serdo executados
ininterruptamente, de modo ostensivo e preventivo para guarda e protecdo dos bens modveis e
imoveis; por meio de fiscalizagdo, triagem, controle de acesso de pessoas, veiculos, materiais,
operacgdo de sistemas de seguranca; e rondas nas areas internas e externas adjacentes dos locais
discriminados no subitem 5.3.

5.1.2.3. De acordo com o caput do Artigos 1° e 3° da Portaria n® 21.262/2020 da SECRETARIA
ESPECIAL DE DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA
ECONOMIA (https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/cadernos)

Art. 1° Ficam estabelecidos procedimentos referenciais para a composicdo da planilha de custos e
formacé&o de precos para as contratacbes de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de
obra, executados de forma continua ou ndo, em edificios publicos, no &mbito dos 6rgédos e entidades
da Administrac@o Publica federal direta, autarquica e fundacional.

(.)

Art. 3° Para os servigos de vigildncia, executados de forma continua ou ndo, em edificios publicos,
os Cadernos de Logistica seréo elaborados observando as seguintes escalas, no minimo:

I - Posto de Vigilancia: 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira,
envolvendo 1 (um) vigilante;

Il - Posto de Vigilancia: 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois)
vigilantes, em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; e

Il - Posto de Vigilancia: 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois)
vigilantes, em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas.

5.1.2.2. Deverdo ser disponibilizados 12 (doze) funcionarios de acordo com as escalas de trabalho
especificadas na tabela abaixo:

CBO Escala de trabalho N° Postos | N° Empregados
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5173-30 Posto de Vigilancia - 44'1 horas semanais/diurnos, de segunda a 9 9
sabado, desarmado

Posto de Vigilancia - 12 horas diurnas, de segunda-feira a

5173-30 . 1 2

domingo, em turnos de 12x36 horas - desarmado

Posto de Vigilancia - 12 horas neturnas, de segunda-feira a

5173-30 . 2 4

domingo, em turnos de 12x36 horas - armado

Posto de Vigilancia - 12 horas diurnas, de segunda-feira a

5173-30 . . 1 2
domingo, em turnos de 12x36 horas - Motorizado e armado

5173-30 Posto de Vigilancia - 12 horas neturnas, de segunda-feira a 1 9
domingo, em turnos de 12x36 horas - Motorizado e armado

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: ESCOLA SUPERIOR DE DEFESA - DF 001, KM 27, 4,
SHIS - Jardim Botanico, Brasilia - DF- CEP 71686-900.

5.3 Os servigos serdo prestados nas seguintes escalas:

Escala de trabalho

Posto de Vigilancia - 44 horas semanais/diurnes, de segunda a sdbado, desarmado

Posto de Vigilancia - 12 horas diurnas, de segunda-feira a domingo, em turnos de 12x36 horas - desarmado

Posto de Vigilancia - 12 horas neturnas, de segunda-feira a domingo, em turnos de 12x36 horas - armado

Posto de Vigilancia - 12 horas diurnas, de segunda-feira a domingo, em turnos de 12x36 horas - Motorizado
e armado

Posto de Vigilancia - 12 horas noturnas, de segunda-feira a domingo, em turnos de 12x36 horas - Motorizado
e armado

5.4. Considerando que o numero de funcionarios, por turno, é superior a quantidade de postos de vigilancia,
devera ser garantida a fruicdo de intervalo intrajornada, de no minimo 1 hora, mediante rendicdol
revezamento entre funcionarios.

5.4.1. Nao ha previséo, na formacao de precos, de intervalo intrajornada indenizado.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:
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5.4.1. As atribui¢6es para o cargo de vigilante compreenderao:

5.4.1.1. Prevenir, controlar e combater delitos como porte ilicito de armas e outras irregularidades,
dentro do Orgéo, em seus estacionamentos e areas adjacentes.

5.4.1.2.. Zelar pela seguranga das pessoas, do patriménio e pelo cumprimento das Leis e
regulamentos.

5.4.1.3. Controlar a movimentacao de pessoas em areas de acesso livre e restrito.

5.4.1.4. Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apos o término de cada
expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento préprio o nome,
registro ou matricula, cargo, 6rgao de lotacdo e tarefa a executar.

5.4.1.5.Cumprir, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢cdes de seguranca
das instala¢@es, dos servidores e das pessoas em geral, a programacédo dos servicos fixada pela
Administracao.

5.4.1.6. Observar, além do disposto neste TR, outras atividades e procedimentos definidos pela
Administracdo em regulamentos internos.

5.4.1.7. Exercer vigilancia em todas as areas, nas dependéncias interna e externa, quando for o caso,
com rondas de rotina programadas nas vias de acesso, garagem e patios, adotando os cuidados e
providéncias necessarios para o desempenho das fun¢des e manutengéo da tranquilidade, e, em
especial, os seguintes procedimentos:

1. Acompanhar a equipe da brigada ou manutencdo predial quando do acionamento da
iluminag&o dos pontos predeterminados pela Contratante e da verificagdo se todas as demais
luzes do prédio se encontram desligadas;

2. Verificar a existéncia de objetos, pacotes ou embrulhos suspeitos abandonados por ocasido
da vistoria dos ambientes;

3. Controlar a entrada e saida de materiais e equipamentos, observando que os bens
patrimoniais de propriedade da Contratante, s6 serdo liberados mediante apresentagdo do
Formulario de Autorizacdo para Saida de Materiais, ap6s serem vistoriados, sendo
imprescindivel a sua descrigdo e nimero do Patrimonio;

4. Acionar, de imediato, o Corpo de Bombeiros, se necessério, pelo telefone e apoiar a
prestacdo dos primeiros socorros as possiveis vitimas;

5. Preencher corretamente todos os formularios de controle, assinando-os e colocando o
numero da matricula, 0 nome do posto e entrega-los a unidade competente, ao término do
turno;

6. Acompanhar e revistar a saida de lixo e entulhos; e

7. Efetuar vistoria em todo o ambiente do posto quando da troca de turno, acompanhado de seu
substituto, comunicando-lhe todas as ocorréncias, que deverdo estar registradas em livro
proprio de forma legivel e de facil leitura, bem como, entregando-lhe todo o material e as
chaves, sob sua guarda.

5.4.1.8. Manter afixado no posto de vigilancia, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de
Policia da Regiéo, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e
outros de interesse, indicados para o melhor desempenho das atividades.

5.4.1.9. Colaborar com as Policias Civil e Militar do DF e a Federal, nas ocorréncias de ordem policial
dentro das instalacdes da Contratante, facilitando, da melhor maneira possivel, a atuacdo daquelas,
inclusive na indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento.

5.4.1.10. Permanecer em vigilancia nos momentos de entradas e saidas de materiais pelo portdo de
carga e descarga, conferindo nas saidas a numeragao do patrimonio.

5.4.1.11. Manter sob vigilancia e controle a entrada e a saida de pessoas.
5.4.1.12. Encaminhar & recepgéo pessoas estranhas aos quadros do Orgao.
5.4.1.13. Prestar auxilio ao pessoal da recepcéo.
5.4.1.14. Impedir a entrada de vendedores e pessoas ndo autorizadas.
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5.4.1.15. Retirar do interior do prédio pessoas ndo autorizadas.

5.4.1.16. Manter contato visual e/ou via radio com os vigilantes dos demais postos e do
estacionamento externo.

5.4.1.17. Manter sob vigilancia e rigoroso controle os veiculos oficiais e particulares que estiverem
nas garagens e estacionamento do Orgéo, fiscalizando a entrada e saida e anotando a placa do
veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar.

5.4.1.18. Controlar a entrada e saida de materiais e bens néo patrimoniais e reter as autorizagbes
para a saida de bens pertencentes ao acervo patrimonial da ESD.

5.4.1.19. Orientar visitantes, servidores e usuarios dos estacionamentos.
5.4.1.20. Impedir a entrada nas garagens e estacionamentos de veiculos ndo autorizados.

5.4.1.21. Verificar quaisquer anormalidades com veiculos, comunicando-as aos seus respectivos
proprietarios.

5.4.1.22. Atentar para quaisquer atitudes suspeitas na saida de pessoas em veiculos ou a p€,
tomando as medidas necessérias para impedir que ilicitos sejam praticados.

5.4.1.23. Operar as maquinas de raios X e detectores de metais para triagem de pessoas e volumes
nas recepcées do Orgéo.

5.4.1.24. Receber ou solicitar informacgdes via radio da saida ou retorno de veiculos utilizados pelo
servico de seguranca.

5.4.1.25. Informar, imediatamente, a chefia de seguranca e a central de radio sobre quaisquer
anormalidades ou irregularidade, inclusive de ordem funcional, que possa vir a representar risco as
pessoas ou patriménio, para que sejam adotadas as providéncias de regularizac@o necessarias.

5.4.1.26. Atender com prontid&o quaisquer determinacdes do Orgéo.
5.4.1.27. Manter a guarda no posto.
5.4.1.28. Orientar visitantes, servidores e usudrios do bercério, estacionamentos e restaurante.

5.4.1.29. Abordar e identificar elementos suspeitos, comunicando a chefia de seguranga e chamando
a policia.

5.4.1.30. Revezar e apoiar outros postos, assumindo os encargos pertinentes em cada posto.
5.4.1.31. Atender & FISCALIZACAO da ESD nas suas rondas e chamados via radio.
5.4.1.32. Informar & chefia do servico de seguranga qualquer alteracdo em seu posto.
5.4.1.33. Abrir e fechar as portas dos edificios, no inicio e final do expediente.

5.4.1.34. Atender de imediato outras determinagées do Orgéo.

5.4.1.35. Registrar em livro de ocorréncia os principais fatos relativos ao servigo.

5.4.1.36. Adotar medidas preventivas e repressivas diante de possiveis ataques aos servidores,
funcionarios e transeuntes que estiverem no Orgéo, evitando exposicdo destes a situagdes de risco.

5.4.1.37. Apoiar, quando necessario, os demais agentes de seguranca em situagdes relacionadas a
seguranga.

5.4.1.38. Estar apto a manejar e usar com eficiéncia armamento empregado na atividade
especializada de seguranga pessoal privada, como ultimo recurso de defesa pessoal ou de terceiros.

5.4.1.39. Colaborar, nos casos de emergéncia ou abandono das instala¢des, visando a manutencao
das condic¢des de seguranca, conforme procedimentos e rotinas de trabalhos estabelecidos.
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5.4.2.Constituem orientacdes gerais a serem observadas por todos os profissionais alocados nos postos de
trabalho objetos deste documento:

5.4.2.1. Conduzir-se com urbanidade e educacéo, tratando a todos com respeito, procurando, quando
solicitado, atender ao publico e aos servidores do CONTRATANTE com atencéo e presteza.

5.4.2.2. N&do permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas ou empregados, durante o
horario de trabalho, sobre assuntos diversos da atividade exercida no posto.

5.4.2.3. Proibir a aglomeracé@o de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responséavel pela
instalacéo e a seguranca da Administragdo, no caso de desobediéncia.

5.4.2.4. Apresentar-se devidamente asseados, barbeados, unhas e cabelos aparados, além da boa
apresentacéo dos uniformes.

5.4.2.5. Portar em lugar visivel, acima da linha de cintura, o cracha de identificagdo fornecido pela
CONTRATADA.

5.4.2.6. Cumprir, rigorosamente, os horérios e escalas de servigo.

5.4.2.7. Orientar o profissional substituto, quando da rendicéo, todos os procedimentos existentes no
posto, bem como eventual anomalia observada nas instalagfes e suas imediag6es, citando todas as
situagbes encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas.

5.4.2.8. Levar ao conhecimento do representante da ESD (discal do contrato ou substituto),
imediatamente, qualquer informacao considerada importante.

5.4.2.9. Adotar todas as providéncias ao seu alcance, para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais.

5.4.2.10. N&o abordar autoridades ou servidores, para tratar de assuntos particulares.
5.4.2.11. Manter o devido zelo com todo o patrim6nio colocado a sua disposic¢ao, para o servigo.
5.4.2.12. N&o se ausentar do posto antes da chegada da devida substituicdo

5.4.2.13. Abster-se da execuc¢do de quaisquer outras atividades alheias aos objetos avengcados em
Contrato, proibindo a utilizacdo do posto para a guarda de objetos estranhos ao local, de bens de
servidores, de empregados ou de terceiros.

5.4.2.14. Conferir e passar para o substituto a relagdo de objetos sob sua guarda, tais como moveis,
armamento, etc.

5.4.2.15. Adotar todos os demais cuidados e precaucdes, indispensaveis ao manuseio do
armamento, de acordo com as orientacBes e determinac¢des previstas em Leis e normas, nos
treinamentos e nos manuais pertinentes.

5.4.2.16. Manter-se sempre com postura correta e ereta, evitando relaxamento ou demonstracdes de
fadiga.

5.4.2.17. Portar a arma somente no coldre, mantendo atencdo para que o fecho de seguranca do
coldre permaneca sempre travado.

5.4.2.18. Comunicar, sempre que possivel com antecedéncia, ao fiscal da necessidade de faltar ao
servigo, por motivo de saude ou forga maior.

5.4.2.19. Nunca brincar com a arma, manusea-la desnecessariamente ou entregar a outras pessoas,
mesmo que qualificadas.

5.4.2.20. Nunca repassar a arma carregada, devendo desmunicia-la antes de entrega-la ao substituto.

Materiais a serem disponibilizados
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5.5. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Materiais e equipamentos gerais:

Descricao Quantidade Necessaria
Colete Balisco (a prova de balas, novo de primeiro uso, placa com validade de 5 anos) 12
Cinto tatico guarni¢do completa (com coldre, porta muni¢éo, porta lanterna e 12
porta tonfa)
Lanterna Tatica Profissional (com bateria recarregéavel e carregador) 7
Tonfa/cassetete (em PVC de alta absor¢édo de impacto, possuir o cabo do 12
bastdo e o cabo lateral em formato anatdmico)
Apito (de metal, com corddo e com bolinha de corti¢ca ou isopor) 12
Livro de ocorréncia (Folhas numeradas com acabamento em capa dura, 12
dimensdes 21,10 x 30,80cm, primeiro uso)
Radio de comunicagdo moével e portétil (transmissor HT) ou celular e 12
carregadores
Capa de Chuva (Em PVC, seu comprimento é de tamanho longo, protegendo
0 tronco e pernas, possuir botdes de presséo de boa 12
qualidade).
5.5.2. Materiais e Equipamentos Vigilantes Motorizados
uantidade
Descricao Unidade Q L.
Necesséria
Motocicleta NOVA com, no minimo, 150 cilindradas, semi-trail, com UN 1
sinalizador giroflex (rotolight)
Custo com manutencédo da Mototocicleta (considerando 5 anos e 2 o
. Revisao 10
revisdes por ano)
Combustivel em litros (considerando 60 meses, 80 KM rodados ao més
L 120
e consumo de 40Km/l)
Luva impermeavel para motociclista, UN 20
Colete Refletivo de alta visibilidade para Motociclista em poliester; UN 10
Capacete de seguranca para motociclista. UN 20
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Capa de chuva para motociclista. UN 8
5.5.3. Materiais e Equipamentos Vigilantes Armados
uantidade
Descricao Unidade Q L .
Necessaria
Revolver calibre 38 (com capacidade para 6 a 7 muni¢des/tiros e 6 ou 7 UN 3
municgdes reserva)
Municéo calibre 38 UN 18
Cofre com segredo mecanico e chave para guarda de armamento UN 1
5.5.4. Equipamento de uso comum
uantidade
Descricao Unidade Q L.
Necessaria
Reldgio de Ponto Eletrénico Biométrico UN 1

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A estimativa do quantitativo de funcionarios foi dimensionada de acordo com as exigéncias da Policia
Federal, Portaria n° 3.233/12-DG/DPF, bem como no sistema de Gestéo Eletronica de Seguranca Privada —

GESP, bem como na IN 05/2017

5.6.2. Foi observado o contrato vigente para fins de melhor aproveitamento dos postos de vigilancia, tanto

em escala, quantidade e distribuigdo.

5.6.3. O estudo de quantitativo e distribuicdo dos postos levou em consideragdo os seguintes postos:

Os postos de 44 horas semanais serdo alocados em locais de maior movimento durante o horario de

expediente, sendo estes nas portarias.

® Os postos 12 horas por 36 diurnos e noturnos, serdo alocados em pontos estratégicos, onde ndo podera
haver a interrupgéo da vigilancia em hip6tese alguma, como por exemplo: portarias, monitoramento do CFTV.

5.6.4.

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade
a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem
qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:

Uniforme

Unidade

Quantidade anual
por vigilante (A)

Quantidade Anual
(B=12 vigilantes*A)
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Calgca comprida (Tecido Ripstop (tipo nylon), cor idéntica a da
jaqueta. Braguilha forrada.Cos entretei ado, forrado, com
passadores no mesmo tecido da calca. Un 4 48
02 bolsos laterais, embutidos. 02 bolsos traseiros, embutidos,
com uma casa vertical e um botéo)

Camisa (Tecido Oxford, cor marrom ou bege, Mangas curtas.
Bolso na parte superior em ambos os lados, sobrepostos com
tampa.

Fiel duplo Nylon preto, emblema da empresa e do Orgéo e
bandeira do Brasil, bordados na parte externa dos bolsos e nas
mangas.)

Un 8 96

Meias Par 4 48

Capa de chuva Um 1 12

Cracha PVC (cujo modelo sera definido pela Contratante) uUn 1 12

Cinto de naylon Un 1 12

Jaqueta de frio (Cor preta, em tecido tipo nylon, resinada,
forrada com manta acrilica. Emblema da empresa e do Orgéo,
bordados na parte externa do bolso e nas mangas, com a
inscricdo "SEGURANGCA", Poliéster com algodao.

Un 1 12

Coturno, meio couro e meio lona, leve, com ziper Par 1 12

5.8.2. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, desde inicio da execucdo dos servicos,
uniformes NOVOS, cujos modelos tenham sido aprovados pelo Departamento de Policia Federal — DPF,
submetendo-os previamente a avaliacdo da fiscaliza¢éo do servico de seguranca da CONTRATANTE.

5.8.2.1. Apds a entrega do primeiro uniforme, a CONTRATADA devera substitui-los por novos, de
06 (seis) em 06 (seis) meses, a metade dos quantitativos maiores que 01 (uma) unidade
discriminados nos subitem 5.8.1, independentemente do estado em que se encontrem.

5.8.2.2. A CONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou
desgastes, independente do prazo estabelecido acima.

5.8.2.3. Em hipétese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais
deverao ser repassados aos seus empregados.

5.8.3. . As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo
0S seguintes parametros minimos:

5.8.3.1. compativel com o clima de Brasilia, e com o disposto no respectivo Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, duraveis e que nédo desbotem facilmente.

5.8.3.2. Os uniformes deverado conter o emblema da Contratada, de forma visivel, no blazer ou na
propria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocacao.

5.8.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacéo, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

5.8.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo em relagdo nominal, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao responsavel pela fiscalizacdo da
prestacdo dos servigos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 13 de 30
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 110798 Termo de Referéncia 51/2024

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucgéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢do do objeto contratado

6.7. O preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo da ESD, devendo ser
observadas as exigéncias contidas no subitem 6.6, no tocante a disponibilizacdo de todas as informagdes
requeridas, de forma a garantir o pronto atendimento a quaisquer solicitacdes da Contratante.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengcdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 48 horas, apds a assinatura
do contrato, para firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do
Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucao do
contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a implantacao de postos e a execuc¢ao do
contrato relativos a sua competéncia.

6.10. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados.

6.11. A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

6.12. Na designacao do preposto é vedada a indicacdo dos préprios funcionarios (responsaveis pela
prestacao dos servi¢cos junto a ESD) para o desempenho de tal funcao.

6.13. A CONTRATADA devera instruir seu preposto quanto a necessidade de atender prontamente, e com
cortesia, a quaisquer solicitacbes da CONTRATANTE, do Fiscal do Contrato ou de seu substituto,
pertinentes ao contrato, acatando imediatamente as determinacdes, instrucdoes e orientacées destes,
inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de acordo com a legalidade, devendo,
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ainda, tomar todas as providéncias para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucgao dos
servigcos contratados.

Rotinas de Fiscalizacao

6.14. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.15. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracé@o. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.16. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.18. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.20. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogagéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.21. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Apéndice Ill deste TR para afericdo da qualidade da prestacao
dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.22 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.23. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucao do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

6.24. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.25. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade,
gue podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.26. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relacéo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.27. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos por
ela realizada.

6.28. O fiscal técnico poderd realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da presta¢éo dos servigos.
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6.29. A fiscaliza¢do do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.30. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagbes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.31. A fiscalizacdo da execucéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.31.1. Informar ao gestor para que este ordene a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da
substituicdo, pela CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de
justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que estiver sem uniforme ou
cracha, que embaragar ou dificultar a atuacédo da Fiscalizagdo ou cuja conduta, atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da CONTRATANTE
ou ao interesse do Servigo Puablico.

6.31.2 . E obrigacdo dos responsaveis pela fiscalizagéo rejeitar quaisquer servicos quando entender que a
sua execucao esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

6.31.3. A fiscalizagdo da Administracdo terd livre acesso aos locais de trabalho da mé&o-de-obra da
contratada, ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as preestabelecidas.

6.31.4. Os esclarecimentos solicitados pela fiscaliza¢do deverdo ser prestados imediatamente, salvo quando
implicarem indagacdes de carater técnico, hipétese em que serdo respondidos no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas.

6.32. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.33. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por for¢ca da Instrugado
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.34. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.35. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.36. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.37. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.38. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 16 de 30
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 110798

Termo de Referéncia 51/2024

6.38.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.38.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

6.38.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servicos, quando for o caso;

6.38.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.38.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos; e

6.38.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificacdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.38.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.38.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.38.1.2.3. Certid&do de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.38.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.38.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.38.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracéo
contratante;

6.38.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em
gue conste como tomador a parte contratante;

6.38.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

6.38.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.38.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.38.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apés o Ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.38.1.4.1 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.38.1.4.2 guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescistes
contratuais;

6.38.1.4.3 extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.38.1.4.4 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.38.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.38.1.1 acima deverdo ser apresentados.
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6.38.3. A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.38.1.4 acima no prazo de 30 (trinta)
dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias
voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacdo de
servigos contratados.

6.38.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

6.38.6. Para fins de comprovacéo da adog¢do das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre
outros.

6.38.7. N@o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item..

6.38.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e
as OrganizagOGes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da
legislac@o que rege as respectivas organizagdes.

6.38.9. Os documentos necessarios & comprovacédo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderéo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao.

6.38.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

6.38.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.

6.38.12. O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitacdo pelo
contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.

6.38.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigaces
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.38.14. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento
da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

6.38.15. Ndo havendo quitacéo das obrigacBes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigagfes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execuc¢do dos servicos objeto do contrato.

6.38.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.39.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncéo de responsabilidade por
quaisquer obrigagfes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.38.18. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de
obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.38.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

6.38.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere
a Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.
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6.38.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.38.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagcdo dos dispéndios concernentes aos salérios e as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias
e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.39. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢es e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.40. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.41. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.42. O gestor do contrato emitirA documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.43. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.44. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.45. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Apéndice Il deste TR para afericdo da qualidade da prestagéo dos servicos.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. mensuracao do resultado;
7.4.2. critérios de qualidade para a execugédo contratual,

7.4.3 indicadores minimos de desempenho para aceitagao do servigo ou eventual glosa.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, 1, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliag6es da execucgédo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagéo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério
gue sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizagdo néo efetuarad o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugcdo do contrato, em relagdo a fiscalizagcdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;
7.23.2. a data da emisséao;
7.23.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e
7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,

esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacédo da situagdo, sem dnus a contratante;
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7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidagédo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicaco do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo Especial - IPCA.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdao de crédito

7.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.38. As cess0es de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacao do contratante.
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7.39. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigag8es trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por
parte do contratado, as regras acerca da Conta-Dep6sito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.44. Os custos estimados das tarifas bancarias séo de responsabilidade do contratado, podendo ser contemplados
na proposta da licitante e devendo ser debitados dos valores depositados.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragcao contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagfes, até 0 momento da regularizagéo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

7.47. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuiges sociais e
FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisédo
contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servi¢cos, bloqueada para movimentacéo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP
n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatério dos valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja
movimentacdo dependera de autorizacdo do Orgao ou entidade promotora da contratacdo e sera feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.49.1 13° (décimo terceiro) salario;
7.49.2 Férias e um terco constitucional de férias;
7.49.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisdes sem justa causa; e

7.49.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.
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7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XlI da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteragcdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagéo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
Servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizacao do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacfes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situacao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia
das obriga¢@es trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmacdo da ocorréncia
da situagdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos recursos creditados na
conta-deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios pela empresa.

7.54. A autorizagdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacgdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentacao, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacéo das obrigacdes trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos

contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos 0s encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO DO GRUPO.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
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8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Ato de autorizacado para o exercicio da atividade de seguranca e vigilancia armada e desarmada, devendo
apresentar os seguintes documentos:

8.11.1. Alvara de funcionamento expedido pelo Ministério da Justica, devidamente publicado no D.O.U.,
conforme estabelece a Lei n.° 7.102, de 20/06/1983 ( alinea a, inciso | do art. 20) e pela Portaria n° 18.045-
DG/PF, de 17 de abril de 2023;

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em
Cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

8.23. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. capital circulante liquido ou capital de giro ( ativo circulante- passivo circulante) de, no minimo , 16,66% (
dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo;

8.23.3. patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.23.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.23.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.24. Declaracao do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do
Apéndice IV deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e
/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagcdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do
licitante, observados 0s seguintes requisitos:

8.24.1. a declaragéo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
Gltimo exercicio social; e

8.24.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante
devera apresentar justificativas.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagédo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.26.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responséavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificagao Técnica

8.27. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgBes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, conforme Apéndice | deste TR;
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8.27.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragao formal, conforme Apéndice Il deste TR,
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigcbes e
peculiaridades da contratacédo

8.28. Declaracao da LICITANTE, assinada pelo Representante legal da empresa, de que, sendo vencedora da
Licitacdo, se responsabiliza por quaisquer danos causados por seus empregados a Unido e servidores da
CONTRATANTE, dentro da area e dependéncias onde serdo prestados os servigos, bem como pelo
desaparecimento de bens da Unido e de terceiros, seja por omissdo ou negligéncia de seus empregados.

Qualificacao Técnico-Operacional

8.30. Comprovacgdo de aptiddo para na gestdao de mao de obra, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.31. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1. A LICITANTE devera comprovar que gerencia servigos de vigilancia por periodo nao inferior a 03
(trés) anos.

8.31.1.1. Para a comprovacéo da experiéncia minima de 02 (dois) anos sera aceito o somatério de
atestados, sendo que os mesmos deverdo contemplar execugdes em periodos distintos (periodos
concomitantes serdo computados uma Unica vez) e terem sido expedidos apds a conclusdo dos
contratos ou decorrido, pelo menos, 01 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

8.31.1.2,Comprovacéo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
ndmero de postos de trabalho a serem contratados;

8.31.2. Declaracao do LICITANTE, sob assinatura do Representante legal da empresa, de que, sendo
vencedora da Licitacdo, em até 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do Contrato, apresentard a
CONTRATANTE uma cépia autenticada do comprovante de conclusao, com aproveitamento suficiente
e dentro do prazo de validade, do curso de formacéo elou reciclagem dos vigilantes designados para a
execucgdo dos servigos, realizado junto a empresa devidamente autorizada pelo Ministério da Justi¢a, nos
termos da Portaria n.° 387, de 28/08/2006, e alterag6es posteriores.

8.31.3. Declaracao da LICITANTE, sob assinatura do Representante Legal da empresa, de que, sendo
vencedora da Licitacdo, em até 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do Contrato, apresentara a
CONTRATANTE uma cépia da relacdo de armas e copias autenticadas dos respectivos "Registro de
Arma" e "Porte de Arma", que serdo utilizadas pela mao-de-obra nos Postos de Vigilancia, expedida pelo
Ministério da Justica, conforme Portaria n.° 387, de 28/08/2006, a alteragbes posteriores.

8.31.4. Declaracdo da LICITANTE, sob assinatura do Representante legal da empresa, de que, sendo
vencedora da licitagdo comprovara junto a CONTRATANTE o nivel de escolaridade exigida para os
profissionais.

8.31.5. Declaragcdo da LICITANTE, assinada pelo Representante legal da empresa, de que, sendo
vencedora da Licitagcdo, se responsabiliza por quaisquer danos causados por seus empregados a Unido e
servidores da CONTRATANTE, dentro da area e dependéncias onde serdo prestados 0s servicos, bem
como pelo desaparecimento de bens da Unido e de terceiros, seja por omissdo ou negligéncia de seus
empregados.

8.32. Os atestados ou declaragdes de capacidade técnica deverdo se referir a servigcos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal e/lou secundaria especificadas no contrato social registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

8.33. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.
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8.34. O licitante disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

8.35. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econ6mica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.36. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio) previamente definido
pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato.

8.37. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.38. A apresentacdo de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consoércio do qual
tenha feito parte ser4 admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

8.39. Declaracao da LICITANTE, sob assinatura do Representante legal da empresa, de que, sendo vencedora
da licitacdo comprovara junto a CONTRATANTE:

8.39.1. o Registro dos profissionais no Departamento de Policia Federal ( artigo 17 da lei 7.102/83 com
redacao dada pela pela medida proviséria 2.184-23, de 24 de agosto de 2001)

8.39.2. o nivel de escolaridade exigida para os profissionais.

8.39.3. por meio de certificado que os profissionais foram aprovados em curso de formacdo de vigilante,
realizado em estabelecimento com funcionamento autorizado nos termos da Lei n° 8.863, de 1994.

8.39.4. ser brasileiro.

8.39.5. ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

8.39.6. ter sido aprovado em exame de saude fisica, mental e psicotécnico;
8.39.7. os profissionais ndo tém antecedentes criminais registrados; e

8.39.8. os profissionais estdo quites com as obrigacdes eleitorais e militares.

8.40. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servigo objeto do contrato, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Administracao (8 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.41 Deve a licitante apresentar relacdo de compromissos assumidos que importem em diminuicdo de pessoal
técnico.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 7.100.967,60

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.100.967,60 (sete milhdes e duzentos e cem mil e
novecentos e sessenta e sete reais e sessenta cetavos), conforme custos unitarios apostos na Planilha de
Custos/formacao do Preco de Referéncia (ANEXO V deste TR).
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10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestao/Unidade: 110798;

Il) Fonte de Recursos: 0100;

Ill) Programa de Trabalho: 213407; e

IV) Elemento de Despesa: 339037.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgcamentéria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Apéndices ao TR

11.1 Integram este Termo os seguintes apéndices:

11.1.1 Apéndice I - Modelo de Declaragdo de Vistoria;

11.1.2 Apéndice II - Modelo de Declaragdo de conhecimento pleno;

11.1.3 Apéndice III - Modelo de Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR; e

.11.1.4 Apéndice IV - Modelo de declaragdo de contratos firmados.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FERNANDA CHAGAS VALENTE

integrante administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 12:13:33.
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ALVARO KLANOVICHS

integrante técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 12:38:02.

ISRAEL GONCALVES DE MELO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 13:45:51.
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